TRUONG PH KINH TE & QTKD

VIEN PAO TAO QUOC TE

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phdc

BANG PHAN CONG NHIEM VU VIEN PAO TAO QUOC TE

STT| Heovatén | Ngaysinh | Chacvu Nhiém vu
1 | TS.Nguyén | 12/11/1984 | Vién | Chirc ning chinh: Lanh dao, dinh hudng chién
Thanh Vii truong | luoc, quan ly cac mang ddi ngoai, tai chinh va cac

chwong trinh ddo tao quéc té.

1.
2.

Nhiém vu cu thé:
Lanh dao, quan ly chung toan b6 hoat dong
cua Vién; chiu trach nhiém truéc lanh dao
Truong.
Truc tiép chi dao cac linh vuc:
Cong tac tai chinh va quan ly ngan sach;
Xay dung ké hoach phét trién ngan han va
dai han;
T6 chtic - nhan su: quy hoach, dao tao, bd
nhiém, sir dung ddi ngii;
Cong tac Pang va dinh hudng chinh tri, tu
tuong cua Vién.

4. Quan ly, phat trién cac chuong trinh ddo tao

dai han va cac chuong trinh cho LHS
Lién két dao tao véi cac ddi tac nudc ngoai
(Dai hoc, Thac si, Tién si);
Chuong trinh chat luong cao;
Céc chuong trinh day va hoc bang tiéng
Anh;
Céc chuong trinh day va hoc bang tiéng
Trung;
Chuong trinh danh cho Iuu hoc sinh quéc té
(ngan han, dai han, bac BH, ThS, TS).
Phat trién quan hé ddi tac, hop tac quéc té, xuc
tién dau tu - thuong mai.
Phu trach diéu hanh hoat dong cac trung tam
thuoc vién
Phén cbng va giam sat cong viéc cua Pho Vién
trudng, vién chirc va nguoi lao dong.
Thuc hién nhiém vy dot xuat do linh dao
Truong giao.




TS. Phuong
Hiru Khiém

9/01/1984

Pho
Vién
truong

1. Quan ly ndi bo va hanh chinh:

- Cong tac noi chinh, chinh tri tu twong, thong
tin - tuyén truyén;

- Quan ly tai san, co s& vat chat, thiét bi, duy
tri né nép va ky luat lao dong;

- Cong tac thi dua — khen thuong.

2. Dam bao chét luong:

- Xay dung, trién khai hé thong dam bao chat
luong dao tao va nghién ciru cua Vién;

- Giam sat, danh gia viéc thuc hién cac tiéu
chuan chat lwong ddi véi chuong trinh va
nguoi hoc;

- Tham muu cac hoat dong kiém dinh, cai tién
chit lvgng theo chuan trong nudc va quéc té.

3. Cong tac Tuyeén sinh va Quan Iy ngudi hoc:

- Chi dao codng tac tuyén sinh cac chuong
trinh;
- Quan ly nguoi hoc: van hoa hoc tap, ky luat,
dich vu hd trg sinh vién;
- Chi dao va quan ly cac hoat dong Poan - Hoi
cua Vién;
- Chi dao cong tac truyén thong.
Chi dao cong tac khao thi va HSSV dbi voi
cac chuong trinh trinh ¢ Pai hoc.
Hoat dong hop tac va trao doi hoc thuat - van
héa: Chi dao chuong trinh trao d6i sinh vién,
giao luu van hoa, trao doi giang vién, va tu
van du hoc.
Nghién ctu khoa hoc va chuyén giao cong
nghé: Trién khai, quan ly cac hoat dong
NCKH va chuyén giao KHCN cua Vién.
H tro va ay quyén: Hd tro Vién trudng trong
trién khai hoat dong chung.
Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan
cbng cua Vién truong hoac lanh dao Truong.

TS. Vit Thi
Mai Anh

6/10/1987

Chuyén
Vvién

Quan ly cac chuong trinh dao tao tiéng Viét
ngan han cho LHS;

Quan 1y chuong trinh dao tao day va hoc bang
tiéng Trung (tap trung vao dao tao, tai chinh,
trao doi giang vién, SV, ngoai khoa);

Phéi hop quan 1y chwong trinh trinh d6 dai hoc




(tap trung vao HSSV, khao thi va dam bao
chit lugng);

Phu trach cong tdc NCKH cua sinh vién;

Phu trach cong tac Bang cua Vién;

Quan Iy nguén lwong, thanh toan quan Iy phi,
van phong pham;

Phéi hop t6 chirc cac su kién chung cuaa Vién;
Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao
Vién phan cong.

ThS.
Nguyén Thi
Phwong

29/12/1989

Chuyén
vién

Quan 1y chuong trinh lién két dao tao thac si,
tién s1 (CT lién két v6i CPU, CSU, UOG);
Quén 1y chuong trinh dao tao chat luong cao
va day va hoc bang tiéng anh bac dai hoc (tap
trung vao dao tao, tai chinh, trao doi giang
vién, SV, ngoai khéa);

Phéi hop t6 chirc su kién chung cua Vién;
Quan ly mang ludi cuu nguoi hoc cua Vién;
Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao
Vién phan cong.

ThS. Ta Thi
Huyén
Trang

17/02/1990

Chuyén
Vvién

Quan 1y chuong trinh dao tao thac si day va
hoc bang tiéng Anh;

Phy trach tuyén sinh LHS (PH, ThS, cac
chuong trinh ngan han);

Quan ly sinh vién qudc té (cu tra, hoc tap, doi
s6ng), 1am thu tuc doan vao - doan ra;

Phu trach Cong doan, Nir cong cua Vién;

Phu trdch cong tic xét thi dua - khen thuong,
phu trach béo céo tong két cac cong tac nhiém
vu cta Vién theo yéu cau ciia Nha truong, bao
c4o giao ban, chim cong.

Phu trach dich thuat tai liéu phuc vu cac hoat
dong cua Vién;

Phdi hop su kién chung cua Vién; thuc hién cac
nhiém vu khac do 1anh dao Vién phan cong.

CN. Nguyén

Quang
Thanh Vinh

26/8/2002

Chuyén
vién

Phu trach cong tac tuyén sinh cac chuong trinh
dao tao DH va ngin han trong nuéc;

HG tro thuc hién cac hoat dong Khao thi va
dam bao chit lugng; cong tac phap ché;

Quan ly cac chuong trinh Nghién ctu khoa
hoc va chuyén giao cong nghé;

Hb tro quan 1y nguoi hoc va cac hoat dong




LHS, hoat dong doan hoi;

Quan ly tai san, thiét bi, website va hoat dong
truyén théng cua Vién;

Phu trach cac chuong trinh thuc tap sinh, tu
van du hoc nudc ngoai;

Hd tro tiép doan ddi tac tai Truong;

Phéi hop su kién chung cua Vién;

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc lanh
dao phan cong.

CN. Tran
Thuy Trang

30/04/2001

Phu trach cong tac van thu, hanh chinh cua
Vién;

Hd tro cong tac tuyén sinh cac chwong trinh
dao tao dai hoc;

H& tro Quan ly LHS Trung Quéc, hd tro cong
tac lién quan dén cac chuong trinh dao tao day
va hoc bang tiéng Trung;

Quan ly sinh vién dai hoc theo dién phu trach
(chuyén trach cong tac HSSV: rén luyén, thi
dua, khen thuang, hoc tap, sinh hoat, doi séng
va hd tro hoat dong ngoai khoa, cac bao cao
Vé cong tac lién quan dén sinh vién theo yéu
cau Nha truong);

HO tro cac cong tac lién quan dén Phong
Livestream;

H tro tiép doan ddi tac va cac doan Trung
Qudc vao lam viéc tai Truong;

Hb tro t6 chirc doan ra tham gia cac chuong
trinh tham quan, hoc tap tai Trung Quéc;

Phdi hop tham gia cac su kién chung cua Vién
(khai giang, bé giang, gap mit SV...);

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duogc lanh
dao phan cong.

PHU TRACH BQ PHAN

TS. Nguyén Thanh Vi
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